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PREFACIO

A presente Carta de Servicos ao Usuario constitui o documento oficial de divulgacdo e
detalhamento dos servicos oferecidos pelo Conselho Regional de Biologia da 72 Regido
(CRBio-07) a sociedade paranaense. Alinhada as diretrizes da Lei n2? 13.460/2017, esta
iniciativa consolida-se como um relevante instrumento de transparéncia ativa, cujo
propodsito fundamental reside em estreitar o didlogo entre a autarquia e os cidadaos,
simplificando o acesso a informacdes essenciais. O documento relne descri¢cbes objetivas
das atividades institucionais, especificando canais de comunicacao, fluxos de atendimento,
prazos regulamentares e eventuais custos operacionais, reiterando o compromisso deste
Conselho com a ética administrativa, a celeridade e a exceléncia na prestacao de contas.

A compreensdo da dindmica interna e dos procedimentos executados pelo CRBio-07 é
fundamental para que profissionais e a sociedade em geral percebam o impacto das acdes
de fiscalizacdo e registro na valorizagao das Ciéncias Bioldgicas. Em sua estrutura descritiva,

a Carta abrange desde a finalidade legal e o planejamento estratégico do Regional até os
compromissos de qualidade estabelecidos para cada setor. As areas organizacionais sao
apresentadas de maneira pormenorizada, enumerando responsabilidades e servigos
especificos, o que proporciona uma visado sistémica e abrangente sobre as atribuicdes do
Conselho no ambito de sua jurisdicao.

Atualizacdo da Carta de Servicos ao Usuario

A manutencdo e o aprimoramento deste documento ocorrerdo de forma periddica,
fundamentando-se no monitoramento continuo das rotinas administrativas e nas
percepcdes aferidas junto aos usudrios acerca da efetividade do atendimento. Todas as
revisdes serao prontamente disponibilizadas em formato digital no Portal da Transparéncia
do CRBio-07, assegurando a publicidade da data da ultima atualizacao para controle social.

Mecanismos de Divulgacao

Para garantir o amplo acesso, esta Carta de Servicos permanece disponivel para consulta
integral no sitio eletronico institucional e no Portal da Transparéncia do CRBio-07.
Adicionalmente, o documento é objeto de disseminagcao constante por meio dos veiculos
de comunicacdo oficiais e das redes sociais da autarquia, fomentando a disseminacdo de
informagdes precisas e acessiveis a todo o publico interessado.
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CAPITULO 1 — O CRBio-07

O Conselho Regional de Biologia da 72 Regido (CRBio-07) é uma autarquia publica federal,
dotada de autonomia administrativa e financeira, criada com a missdao precipua de
regulamentar, fiscalizar e valorizar a atuacdo dos profissionais das Ciéncias Bioldgicas no
estado do Parana. Sua constituicdo como autarquia federal confere-lhe o poder de policia
administrativa para zelar pelo exercicio ético e legal da profissdo. Sua funcdo é essencial
para garantir que a pratica das Ciéncias Bioldgicas seja realizada com exceléncia, ética e
responsabilidade, protegendo ndo apenas os direitos e deveres dos profissionais, mas,
fundamentalmente, a saude publica, o meio ambiente e o bem-estar da sociedade
paranaense.

Historico

O CRBio-07 foi formalmente instituido em 11 de junho de 2005, por meio da Resolucdo
CFBio n2 62/2005, marcando um momento significativo ao tornar-se o primeiro conselho
regional com jurisdicdo exclusiva sobre um Unico estado. Antes dessa data, os profissionais
das Ciéncias Bioldgicas do Parana estavam vinculados ao CRBio-03, que abrangia uma vasta
regido, incluindo Santa Catarina e Rio Grande do Sul. A busca por maior autonomia, uma
atencdo mais focada nas demandas regionais e uma representatividade mais préoxima da
realidade local motivou, a partir de 2002, um forte movimento dos conselheiros
paranaenses pelo desmembramento. Este movimento, pautado na Lei n? 6.684/79, que
regulamenta a profissdo de Bidlogo, e no Decreto n? 88.406/83, que a regulamenta, visava
aprimorar a capacidade de fiscalizacdo e o suporte aos profissionais. Apds intensas
negociagdes e uma mobilizagao robusta da categoria, o CRBio-07 foi criado. Sua atuagao
consolidou-se apds a primeira eleicdo em 28 de novembro de 2005 e a posse dos
conselheiros em janeiro de 2006, inaugurando uma gestdo mais préxima e responsiva as
necessidades e particularidades dos profissionais e da sociedade do Parana.

Funcdes e Competéncias

O CRBio-07 possui atribuicdes fundamentais, garantidas por lei, para assegurar a
integridade e a qualidade do exercicio profissional dos profissionais das Ciéncias Bioldgicas:

e Qrientar e disciplinar o exercicio da profissao: Esta fun¢do abrange a elaboracdo e a
aplicacdo rigorosa do Cédigo de Etica dos profissionais das Ciéncias Bioldgicas, que
estabelece os principios morais e as normas de conduta indispensaveis a profissao.



O Conselho emite resolucdes e normativas que detalham dreas de atuacao,
responsabilidades técnicas e padroes de conduta, como, por exemplo, a
regulamentacdo para a emissdo de Termos de Responsabilidade Técnica (TRT) ou a
definicdo de areas de expertise.

e Fiscalizar a atuagdo profissional: Através de vistorias técnicas, apuragao de
denuncias e instauragdo de processos administrativos, o Conselho garante que
somente profissionais devidamente habilitados e registrados possam exercer
atividades privativas da area. Essa fiscalizacdo é vital para combater o exercicio ilegal
da profissdo, proteger a sociedade de praticas inadequadas e assegurar a qualidade
e a seguranca dos servicos prestados em setores criticos como analises clinicas,
licenciamento ambiental, controle de vetores, pesquisa cientifica e educagdo. A
atuacdo fiscalizatoria do CRBio-07 assegura que laudos, pareceres e projetos
biolégicos sejam emitidos por profissionais qualificados, protegendo o interesse
publico.

e Registrar os profissionais das Ciéncias Bioldgicas do Parana: O registro no CRBio-07
€ compulsério para o exercicio legal da profissdao no estado, conforme a legislagdo
vigente. Ele atesta que o profissional possui a formacdo académica e as qualificacGes
necessarias para atuar legalmente. O Conselho emite a carteira e a cédula de
identidade profissional, documentos que habilitam os profissionais para assumir
responsabilidades técnicas, emitir laudos, atuar como peritos, desenvolver projetos
e desempenhar outras atividades essenciais que exigem a fé publica e a
responsabilidade de um profissional das Ciéncias Bioldgicas.

e Defender e valorizar a profissdo: O CRBio-07 atua ativamente na promocgdo da
importancia e do reconhecimento dos profissionais das Ciéncias Bioldgicas em
diversos setores estratégicos. Isso inclui a participacdo em féruns de discussao, a
interlocu¢ao com érgaos governamentais e empresas, e a realizagdao de campanhas
de conscientizagao sobre o papel dos profissionais das Ciéncias Bioldgicas em areas
como a conservacdo da biodiversidade, biotecnologia e producao industrial, saude
publica, pericia forense ambiental, bioética, saneamento ambiental e educacdo
ambiental.

Papel na Sociedade

O CRBio-07 exerce um papel fundamental ao aproximar os profissionais das Ciéncias
Bioldgicas das necessidades da sociedade paranaense. Ao valorizar a atuacdo desses
profissionais, o Conselho contribui diretamente para garantir o acesso da populacdo a
servigos qualificados e solugdes baseadas no conhecimento cientifico em 4areas cruciais
como a conservacao da biodiversidade, a gestdao de recursos hidricos, a saude ambiental, o
desenvolvimento tecnoldgico de novos produtos e processos bioldgicos, a seguranca



alimentar e a educacao cientifica. Seu compromisso é com a exceléncia, a ética profissional
e o desenvolvimento sustentdvel do Parand, assegurando que o conhecimento bioldgico
seja aplicado em beneficio de todos.

Figura 1: Estrutura Organizacional do CRBio-07
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. DIRETORIA

GERENCIA OPERACIONAL E
FINANCEIRA

LICITAGOES E CONTRATOS FISCALIZACAO

ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO
CONTAS A PAGAR OPERACIONAL/TESOURARIA FISCALIZACAO E PROCESSOS



CAPITULO 2 — DIRECIONADORES ESTRATEGICOS

Os direcionadores estratégicos do CRBio-07 constituem os pilares fundamentais que
orientam a atuacdo institucional, consolidando a Missao, a Visdo de Futuro e os Valores da
autarquia. Tais elementos definem, de maneira clara e coordenada, o percurso a ser
trilhado pelo Conselho para assegurar o cumprimento de suas competéncias legais de
defesa, disciplina e fiscalizacdo do exercicio profissional dos Bidélogos no Parand. Ao
estabelecer esse norteamento, a instituicdo reafirma seu compromisso com a protecdo da
sociedade e a valorizacdo das Ciéncias Bioldgicas, garantindo que suas acles
administrativas e finalisticas estejam sempre alinhadas aos anseios da categoria e ao
interesse publico.

Missao

Assegurar o exercicio ético e qualificado das ciéncias bioldgicas por meio da fiscalizacao,
orientagao e disciplina profissional. O CRBio-07 atua na defesa dos interesses da categoria
e da sociedade, zelando pela preservacdo da biodiversidade, pelo rigor cientifico e pela

sustentabilidade, promovendo a constante melhoria da qualidade de vida e a honradez
profissional.

Visao

Consolidar o protagonismo do profissional das Ciéncias Bioldgicas no fortalecimento e
moderniza¢do do Sistema CFBio/CRBios, atuando com ética e exceléncia técnica em prol da
sociedade. O CRBio-07 busca ser referéncia nacional e influenciador politico em temas de

meio ambiente, saude, biotecnologia e educacao, reafirmando a importancia da profissao
na protecao da vida e do cidadao.

Valores Organizacionais

e Etica e Transparéncia

e Exceléncia Técnica

e Responsabilidade Socioambiental
e Valorizacdo Profissional

e Compromisso Social

e Modernizagao



Objetivos estratégicos

Assegurar as acdOes de orientacdo e fiscalizacdo como fator de protecdo da
sociedade.

Inovar, aperfeicoar, integrar e otimizar a gestdo e promover a integracao dos
profissionais com o sistema CFBio/CRBios;

Fortalecer a imagem do sistema CFBio/CRBios e da profissdo perante a sociedade;
Estimular a formacdo de competéncias e habilidades do profissional e fomentar
programas de educacdo continuada;

Elaborar, acompanhar e aperfeicoar normas de interesse do sistema CFBio/CRBios,
da profissao e das ciéncias bioldgicas;

Integrar o sistema CFBio/CRBios com os espacos de formacdo dos profissionais das
ciéncias bioldgicas;

Fortalecer a participacdo sécio-politico-institucional junto as instituicdes publicas e
privadas e entidades representativas de classe.
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CAPITULO 3 — CANAIS DE ATENDIMENTO AO USUARIO

Endereco
Av. Mal. Floriano Peixoto, 170 — 132 Andar

Centro — Curitiba — PR
CEP — 80.020-090

Horario de funcionamento

Segunda a sexta-feira das 9 as 18 horas

Sitio eletronico do CRBio-07

O sitio _eletrénico consolida, de maneira sistematizada e transparente, informacdes

fundamentais acerca da estrutura do Conselho e do exercicio das Ciéncias Bioldgicas em
sua jurisdicdo. Por meio deste canal, o usuario acessa conteldos detalhados sobre a
organizagdo da autarquia, seu planejamento estratégico e os principais servigos
direcionados a sociedade e aos profissionais registrados, além do acervo integral de atos
normativos que regulamentam a profissao dos profissionais das ciéncias bioldgicas.

O portal disponibiliza, ainda, orientacdes técnicas para a atuacao profissional, indicadores
estatisticos regionais, e normativas administrativas de relevancia. A secdao dedicada a
Transparéncia assegura o amplo acesso a dados institucionais e financeiros, em estrito
cumprimento aos preceitos da responsabilidade publica. No ambito da comunicacao social,
a area de noticias mantém o publico atualizado sobre as principais acbes, eventos e
posicionamentos oficiais do CRBio-07, permitindo o acompanhamento em tempo real das
atividades desenvolvidas em prol da categoria no Parana.

Principais contatos

Area E-mail Telefone
Atendimento geral crbio07@crbio07.gov.br
Fiscalizagdo fiscalizacao@crbio07.gov.br
Diretoria presidencia@crbio07.gov.br
Ouvidoria ouvidoria@crbio07.gov.br (41) 3075-0077
Acesso a Informacgdo sic@crbio07.gov.br
Comunicagao comunicacao@crbio07.gov.br
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CAPITULO 4 — COMPROMISSOS COM O CIDADAO E

COMPROMISSOS COM O ATENDIMENTO

Compromissos com o cidadao

O CRBio-07 assume o compromisso de pautar sua atuacdo pela exceléncia e pela
transparéncia, estabelecendo diretrizes claras para o relacionamento com a sociedade e
com os profissionais registrados. Dentre os compromissos firmados, destaca-se a
orientacdo continua dos agentes publicos da autarquia, visando a padroniza¢cdo dos
procedimentos de atendimento para assegurar um tratamento equanime, urbanizado e
eficiente a todos os usudrios. A busca pela qualidade na gestdo é uma prioridade,
materializada por meio da implementagao de ferramentas e sistematicas que modernizam
os fluxos internos e aprimoram a prestacao dos servigos institucionais.

Além da modernizagdo administrativa, o Conselho compromete-se a fomentar a
participagdo dos diversos segmentos da sociedade, consolidando canais que permitam a
escuta ativa e o controle social. A governanca do CRBio-07 orienta-se, ainda, pelo dever
ético de demonstrar, de forma inequivoca e detalhada, a origem e a aplicacdo de seus
recursos, reafirmando o compromisso com a integridade e a responsabilidade na gestdo do
patrimonio publico em beneficio das Ciéncias Bioldgicas no Parana.

Compromissos com o atendimento

O CRBio-07 assume o dever de fornecer informacOes plenas, claras e objetivas,
compreendendo que a transparéncia é condicdo indispensavel para a plena satisfacdo dos
usuadrios e para o fortalecimento da cidadania. O atendimento prestado por esta autarquia
fundamenta-se nos principios da urbanidade, civilidade e agilidade, assegurando a todos
os interessados a igualdade de tratamento e a promocao da acessibilidade, sem distin¢coes
de qualquer natureza.

No exercicio de suas fun¢des, o Conselho garante o rigoroso zelo pela seguranca dos dados
pessoais e pelo sigilo das informacgdes sob sua custddia, em estrita observancia a legislacdo
vigente de protecdo de dados. Adicionalmente, o CRBio-07 empenha-se em estimular o
controle social sobre suas atividades institucionais, consolidando a transparéncia publica
ao orientar de forma proativa os cidadaos sobre os mecanismos de acesso a informacao e
sobre a atuacdo da Ouvidoria como canal de didlogo e aperfeicoamento dos servicos.
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CAPITULO 5 — SERVICOS OFERECIDOS

5.1. REGISTRO DE PESSOA FISICA (NIVEL SUPERIOR)

Descricdo do Servigo: Trata-se do ato administrativo de inscricdo junto ao Conselho
Regional de Biologia da 72 Regido, obrigatdrio para o exercicio legal da profissao de Bidlogo
e demais categorias de nivel superior abrangidas pelo Sistema CFBio/CRBios. O registro
confere legitimidade a atuacdo profissional, assegurando que o egresso estd habilitado e
sujeito a fiscalizacdo técnica e ética.

Embasamento Legal:
e Lein26.684/1979 e Decreto n2 88.438/1983;

e Resolucgdes especificas do CFBio que regulamentam a concessdo de registro e as
areas de atuacao.

Requisitos para Acesso: Poderdo solicitar o registro os portadores de diploma (ou
certificado de conclusdo, conforme normas vigentes) nas seguintes categorias:

e Bidlogo(a): Bacharéis ou licenciados em Historia Natural ou Ciéncias Bioldgicas, ou
licenciados em Ciéncias com habilitagdo em Biologia.

e Ecdlogo(a): Bacharéis em Ecologia ou titulados como Ecélogos.
o Biotecnologista: Bacharéis em Biotecnologia.

e Tecndlogo(a) em Biotecnologia: Portadores de diploma em Tecnologia em
Biotecnologia.

Publico-Alvo (Usuario): Egressos de cursos de graduacdo de nivel superior nas dreas de
Ciéncias Bioldgicas e correlatas, que pretendem atuar profissionalmente na jurisdicdo do
Estado do Parana.

Etapas de Processamento:

1. Acesso ao Sistema: O interessado deve acessar o Portal de Autoatendimento
"CRBio-07 24h".

2. Preenchimento e Upload: Preenchimento do formuldrio de inscrigdo e envio
digital da documentacdo exigida (RG, CPF, Titulo de Eleitor, Certificado Militar,
Diploma/Certificado, Histérico Escolar e Fotos).
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3. Analise Documental: Verificacdo da conformidade dos documentos pela
Secretaria do Conselho.

4. Homologagdo: Apds analise das comissGes competentes e pagamento das
taxas/anuidade proporcional, o registro € homologado pela Plenaria.

5. Emissdo de Documento: Expedicdo da Carteira de Identidade Profissional (CIP).

Prazo Maximo: Até 15 dias Uteis, contados a partir da entrega completa da documentacdo
e confirmacdo do pagamento das taxas.

Forma de Prestac¢ao: Online, via sistema de autoatendimento, com entrega presencial ou
via correio do documento de identidade profissional apds a conclusdo do processo.

Locais de Prestacgao:

o Digital: Sitio eletronico oficial (crbio07.gov.br) no menu "Autoatendimento".
e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Secretaria e Setor de Registro do CRBio-07.

5.2. REGISTRO DE PESSOA FISICA (NIVEL MEDIO)

Descrigdo do Servigo: Consiste na concessado de registro profissional para técnicos de nivel
médio em areas correlatas as Ciéncias Bioldgicas. O registro é a condicdo legal para o
exercicio das atividades técnicas, garantindo o respaldo normativo e a fiscalizacdo ética do
profissional no ambito de sua formagao.

Embasamento Legal:
e Lein26.684/1979 e Decreto n2 88.438/1983;

e Resolucbes do Sistema CFBio/CRBios que dispdem sobre o registro e as
competéncias de técnicos de nivel médio.

Requisitos para Acesso: O solicitante deve ser portador de diploma devidamente registrado
por orgao competente, em cursos técnicos nas seguintes modalidades:

e Técnico(a) em Biotecnologia: Diplomados em cursos técnicos em Biotecnologia.

e Técnico(a) em Analises Clinicas: Diplomados em cursos técnicos em Analises
Clinicas, Patologia Clinica ou Biodiagndstico.

Publico-Alvo (Usudrio): Egressos de cursos técnicos de nivel médio em Biotecnologia ou
Analises Clinicas que pretendem atuar profissionalmente no estado do Parana.

Etapas de Processamento:
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1. Requerimento Online: Acesso ao sistema "CRBio-07 24h" para inicio da solicitagao.

2. Submissdao de Documentos: Envio eletronico da documentagao pessoal (RG, CPF,
Titulo de Eleitor, Comprovante de Residéncia) e académica (Diploma de Técnico e
Historico Escolar).

3. Andlise Técnica: Conferéncia documental e verificacdo da regularidade da
instituicdao de ensino perante o MEC e o Conselho.

4. Deferimento e Taxas: Emissdo das guias de taxas de registro e anuidade
proporcional.

5. Finalizagdo: Apds a confirmagao do pagamento e homologagao, é providenciada a
emissdo da Carteira de Identidade Profissional (CIP).

Prazo Maximo: Até 15 dias Uteis, contados a partir da entrega completa da documentacdo
e confirmacdo do pagamento das taxas.

Forma de Prestagdo: Atendimento digital por meio do sistema de autoatendimento (24h),
com suporte administrativo via e-mail ou telefone em hordario comercial.

Locais de Prestacgao:
e Virtual: Portal de Autoatendimento no site crbio07.gov.br.
e Presencial: Sede do CRBio-07 (Curitiba/PR).

Area Responsavel: Setor de Registro e Secretaria do CRBio-07.

5.3. REGISTRO DE PESSOA JURIDICA

Descrigdo do Servigo: Consiste no registro obrigatério de empresas, entidades e érgaos que
prestam servicos, realizam pesquisas ou executam atividades nas areas das Ciéncias
Bioldgicas no Parand. O registro assegura a existéncia de um profissional das Ciéncias
Bioldgicas como Responsavel Técnico (RT) habilitado.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n2 6.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

e Resolugcbes do Sistema CFBio/CRBios que regulamentam o registro de Pessoas
Juridicas e os valores de taxas e anuidades.

Requisitos para Acesso: Empresas e instituicdes cuja atividade-fim esteja vinculada a
Biologia devem apresentar:

e Atos constitutivos (Contrato Social ou Estatuto) registrados;
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e Comprovante de inscrigao no CNPJ;

e Indicacdo de profissional como Responsavel Técnico, em situacdo regular perante o
Conselho;

e Termo de Responsabilidade Técnica (TRT) preenchido.

Publico-Alvo (Usuario): Empresas privadas, 6rgaos publicos e demais entidades que atuem
prestam servigos nas areas de Biologia ou que desenvolvem atividades ligadas as Ciéncias
Bioldgicas na jurisdicao do CRBio-07.

Etapas de Processamento:

1. Solicitagdo Digital: Inicio do processo pelo sistema de autoatendimento do CRBio-
07.

2. Envio de Documentagdo: Upload dos documentos institucionais e do Responsavel
Técnico.

3. Andlise Técnica: Verificacdo da compatibilidade entre a formacdo do profissional e
as atividades desenvolvidas pela empresa.

4. Homologacao e Encargos: Apds andlise técnica e pagamento dos valores devidos, o
processo é submetido para homologagao.

5. Emissao de Certificado: Expedicao do Certificado de Registro de Pessoa Juridica.

Prazo Maximo: Até 15 dias Uteis, condicionado a apresentacdo correta da documentacgao e
confirmagao do pagamento.

Forma de Prestagdo: Atendimento realizado prioritariamente de forma digital através do
portal institucional.

Locais de Prestagao:
e Virtual: No sitio eletronico crbio07.gov.br (Menu de Autoatendimento).
¢ Presencial: Sede administrativa em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor de Registro e Fiscalizacdo do CRBio-07.

5.4. ALTERACAO DE MODALIDADE DE REGISTRO (PESSOA FiSICA)

Descri¢do do Servigo: Consiste no procedimento administrativo destinado ao profissional
das ciéncias bioldgicas que necessita realizar a transicdo de sua modalidade de registro.
Este servico aplica-se especificamente aos casos de passagem do Registro Provisério para o
Registro Definitivo, ou para egressos que possuiam registro na categoria de estudante e
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agora solicitam a inscricdo profissional plena. O ato formaliza a entrega da documentacao
definitiva (como o diploma de graduacdo) e assegura a continuidade da habilitacdo legal
para o exercicio das atividades profissionais.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n2 6.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

e Resolucgdes do Sistema CFBio/CRBios que disciplinam os prazos e condi¢Ges para a
concessado de registro provisério e sua respectiva conversao em definitivo.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias bioldgicas deve cumprir os requisitos
especificos conforme a alteragao desejada:

e De Provisodrio para Definitivo: Apresenta¢do do diploma de graduagao devidamente
registrado e demais documentos solicitados pela Secretaria.

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas registrados no CRBio-07 na
modalidade provisdria que tenham obtido o diploma definitivo.

Etapas de Processamento:

1. Solicitagdo de Alteragdo: O interessado acessa o sistema de autoatendimento e
seleciona a opc¢ao de alteracdo de categoria de registro.

2. Upload da Documentacao Final: Envio digital do diploma e outros documentos
complementares que comprovem a nova condi¢do académica/profissional.

3. Analise Técnica e Homologagao: Verificagao da validade documental pela Secretaria
e posterior homologacdo pela instancia competente do Conselho.

4. Recolhimento de Taxas: Emissdo e pagamento dos valores correspondentes a
expedicdo da nova Carteira de Identidade Profissional (CIP).

5. Emissdo de Novo Documento: Confeccdo e entrega da CIP com a nova categoria de
registro devidamente atualizada.

Prazo Maximo: Até 15 dias Uteis, contados a partir da valida¢cdo da documentacdo completa
e da confirmacao do pagamento dos encargos previstos.

Forma de Prestagao: Atendimento prioritariamente digital via portal de autoatendimento
institucional.

Locais de Prestagao:

e Virtual: Sitio eletronico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento.
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e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor de Registro e Secretaria do CRBio-07.

5.5. CANCELAMENTO DE REGISTRO (PESSOA FISICA)

Descri¢do do Servico: Consiste no encerramento do vinculo do profissional das ciéncias
bioldgicas com o Conselho, motivado pela interrupcao definitiva do exercicio de atividades
profissionais na area. Este servico é indicado em casos de aposentadoria, reorientacdo de
carreira, razbes de saude ou residéncia definitiva no exterior. O cancelamento implica o
impedimento imediato de exercer qualquer atividade relacionada as Ciéncias Bioldgicas a
partir do protocolo do pedido.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n2 6.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

e Resolucbes do Sistema CFBio/CRBios que regulamentam o registro de pessoas
fisicas e as condicGes para o cancelamento e baixa de registro.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias biolégicas deve apresentar:

e Formulario de requerimento devidamente preenchido e assinado (com assinatura
digital padrao gov.br ou equivalente, se enviado por e-mail);

e Documentagdo comprobatdria do ndo exercicio da profissdo (como comprovante de
aposentadoria, baixa na carteira de trabalho, publicacdo de exoneracdo ou
declarac¢do de cargo/funcdo atual);

e Baixa de todas as AnotacOes de Responsabilidade Técnica (ART) que estejam em
aberto no sistema.

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas devidamente registrados no
CRBio-07 que desejam encerrar suas atividades profissionais e suspender o pagamento de
anuidades futuras.

Etapas de Processamento:

1. Protocolo do Pedido: O interessado encaminha o requerimento e a documentacao
comprobatdria via e-mail (em arquivo PDF Unico), correios ou presencialmente.

2. Anadlise Documental: Verificacdo da conformidade das provas apresentadas quanto
ao encerramento das atividades profissionais.

3. Regularizagao Financeira: Calculo e conferéncia de eventuais débitos ou anuidades
proporcionais devidas até a data do protocolo.
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4. Homologagao Plenaria: Submissdao do processo ao Plendrio do Conselho para
decisdo formal sobre o cancelamento.

5. Comunicacdao do Deferimento: Notificacdo ao solicitante sobre a conclusdo do
processo e o encerramento definitivo do registro.

Prazo Maximo: Até 30 dias, contados a partir do recebimento integral da documentacao
exigida.

Forma de Prestagdao: Atendimento realizado de forma hibrida: digital (via e-mail
institucional), via correios ou presencial.

Locais de Prestacgao:

e Virtual: Orientagdes no sitio eletronico crbio07.gov.br e envio para o e-mail oficial
da secretaria.

e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor de Registro, Fiscalizacdo e Plendario do CRBio-07.

5.6. LICENCA DE REGISTRO (PESSOA FiSICA)

Descricdo do Servico: Consiste na suspensao temporaria do registro profissional e da
obrigatoriedade do pagamento de anuidades por um periodo determinado. Este servico é
destinado ao profissional das ciéncias biolégicas que interromperd temporariamente suas
atividades na drea, seja por motivo de viagem ao exterior, exercicio de cargo eletivo,
prestacdo de servico militar obrigatério ou outra situacdo que impeg¢a o exercicio
profissional por tempo limitado, mantendo-se o vinculo com o Conselho para futura
reativagao.

Embasamento Legal:
e LeiFederal n26.684/1979 e Decreto Federal n? 88.438/1983;

e Resolugdes do Sistema CFBio/CRBios que dispdem sobre as condig¢des, prazos e
procedimentos para a concessdo de licenca de registro profissional.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias bioldgicas deve apresentar:

e Formulario de requerimento de licenca preenchido com a justificativa do
afastamento;

e Documentacdo comprobatdria do impedimento temporario ou do ndo exercicio da
profissdo no periodo (como comprovante de residéncia no exterior, termo de posse
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em cargo estranho a drea bioldgica ou comprovante de matricula em cursos fora do

pais);
e Inexisténcia de Anotagdes de Responsabilidade Técnica (ART) ativas;

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas registrados no CRBio-07 que
necessitem suspender temporariamente sua habilitacdo legal e encargos financeiros por
ndo estarem exercendo atividades na area.

Etapas de Processamento:

1. Protocolo de Solicitagdo: Envio do formulario e documentos comprobatérios via e-
mail (em arquivo PDF Unico), correios ou presencialmente.

2. Anadlise e Conferéncia: Verificagdao pela Secretaria da validade das justificativas e da
auséncia de impedimentos éticos ou técnicos.

3. Regularizacdo de Débitos: Verificacdo de anuidades proporcionais ou débitos
anteriores que devem ser quitados para a concessao da licenca.

4. Decisdao Administrativa: Andlise e deferimento do pedido pela instancia
competente.

Prazo Mdaximo: Até 15 dias Uteis, contados a partir do recebimento da documentacdo
completa e regularizacdo de eventuais pendéncias.

Forma de Prestagao: Atendimento realizado de forma digital (via e-mail institucional), via
correios ou presencial na sede da autarquia.

Locais de Prestagao:

e Virtual: Orientacbes no sitio eletrénico crbio07.gov.br e envio para o endereco
eletrénico oficial.

e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor de Registro, Fiscalizacdo e Plendrio do CRBio-07.

5.7. TRANSFERENCIA DE REGISTRO (PESSOA FiSICA)

Descri¢do do Servigo: Consiste no procedimento de mudanca de jurisdicao do profissional
das ciéncias biolégicas que passara a exercer suas atividades em estado fora da abrangéncia
do CRBio-07 ou que venha de outro Conselho Regional para o Parana. A transferéncia
assegura que o registro esteja vinculado ao Conselho Regional que jurisdiciona o local da
efetiva atuacdo profissional, mantendo a regularidade cadastral e fiscal dentro do Sistema
CFBio/CRBios.
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Embasamento Legal:

Lei Federal n2 6.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

Resolugdes do Sistema CFBio/CRBios que disciplinam a transferéncia de registro de
pessoas fisicas entre Conselhos Regionais de Biologia.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias biolégicas deve atender aos seguintes

requisitos:

Estar em dia com as obrigacbes financeiras (anuidade do exercicio em curso)
perante o Conselho de origem;

N3o possuir processos ético-disciplinares em curso;
Apresentar o requerimento de transferéncia devidamente preenchido;

Devolver a Carteira de Identidade Profissional (CIP) do Conselho de origem para a
emissdao do novo documento pelo Conselho de destino.

Publico-Alvo (Usudrio): Profissionais das ciéncias bioldgicas registrados em outros

Conselhos Regionais que desejam transferir seu registro para o CRBio-07 (Parand), ou

profissionais do CRBio-07 que estejam mudando seu domicilio profissional para outra

regiao.

Etapas de Processamento:

1.

Solicitagao de Transferéncia: O interessado deve protocolar o pedido no Conselho
Regional de destino (onde pretende atuar).

Tramitagao Interna: O Conselho de destino solicita o prontudrio e o certificado de
regularidade ao Conselho de origem.

Analise e Deferimento: Verificacdo da documentacdo e da situacdo financeira e
ética do profissional pelas secretarias envolvidas.

Recolhimento de Taxas: Pagamento dos encargos referentes a expedicdo da nova
Carteira de ldentidade Profissional (CIP) no Conselho de destino.

Emissdao de Novo Documento: Apds a conclusao do tramite entre os Regionais, é
expedida a nova CIP com o numero de registro atualizado para a nova jurisdigao.

Prazo Maximo: Até 15 dias uteis, contados a partir do recebimento da documentagao

completa e da confirmacdo de regularidade pelo Conselho de origem.

Forma de Prestagdo: Atendimento realizado de forma hibrida: digital (via sistema de

autoatendimento ou e-mail), via correios ou presencial.
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Locais de Prestacgao:
e Virtual: Orientagdes e acesso ao sistema no sitio eletronico crbio07.gov.br.

e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR para profissionais que ingressam na
72 Regiao.

Area Responsavel: Setor de Registro e Plenario do CRBio-07.

5.8. SOLICITACAO DE REGISTRO SECUNDARIO (PESSOA FISICA)

Descrigao do Servico: Consiste na concessao de um registro adicional ao profissional das
ciéncias bioldgicas que, possuindo registro principal ativo em outro Conselho Regional,
pretenda exercer atividades profissionais na jurisdicdo do CRBio-07 (Parand) por um
periodo determinado. O registro secundario permite que o profissional atue legalmente em
multiplas regides, mantendo a regularidade fiscal e ética em ambas as jurisdi¢des.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n26.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

e ResolugGes do Sistema CFBio/CRBios que regulamentam a concessdo de registro
secunddrio e os procedimentos para a atuacdo profissional em diferentes
jurisdicoes.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias biolégicas deve cumprir os seguintes

requisitos:

e Possuir registro principal ativo e em situacao de regularidade (financeira e ética) no
Conselho Regional de origem;

e Apresentar o requerimento de registro secundario devidamente preenchido;
e Fornecer certiddo de regularidade emitida pelo Conselho Regional de origem;
e Apresentar copia da Carteira de Identidade Profissional (CIP) principal.

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas com registro ativo em outros
Conselhos Regionais (CRBios) que necessitem atuar no estado do Parand por tempo
determinado, conforme os limites estabelecidos pelas normas vigentes.

Etapas de Processamento:

1. Requerimento Digital: O interessado acessa o portal de autoatendimento do CRBio-
07 para protocolar o pedido de registro secundario.
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2. Envio de Documentagdo: Upload dos documentos pessoais, profissionais e da
certiddo de regularidade do Conselho de origem.

3. Andlise e Conferéncia: Verificacdo pela Secretaria da conformidade documental e
da validade da inscri¢do principal.

4. Homologacao e Encargos: Apds andlise técnica e pagamento das taxas
correspondentes (se aplicavel), o processo é homologado.

5. Anotagao no Registro: O sistema é atualizado para refletir a condigdo de registro
secundario na 72 Regido, permitindo a emissao de Anotagdes de Responsabilidade
Técnica (ART) no Parana.

Prazo Maximo: Até 15 dias Uteis, contados a partir da entrega da documentacdo completa.

Forma de Presta¢dao: Atendimento realizado prioritariamente de forma digital via sistema
de autoatendimento.

Locais de Prestagao:
e Virtual: Sitio eletronico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento.
e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor de Registro, Fiscalizacdo e Plendrio do CRBio-07.

5.9. RENOVACAO DE REGISTRO SECUNDARIO (PESSOA FISICA)

Descri¢do do Servigo: Consiste na prorrogacdo da validade do registro adicional concedido
ao profissional das ciéncias biolégicas que mantém atividades profissionais na jurisdigao do
CRBio-07, mas possui seu registro principal em outro Conselho Regional. A renovagao é
necessaria para garantir a continuidade da legalidade do exercicio profissional no estado do
Parand, permitindo a emissdo de AnotacGes de Responsabilidade Técnica (ART) e o gozo
dos direitos profissionais na regiao secundaria.

Embasamento Legal:
e LeiFederal n2?6.684/1979 e Decreto Federal n? 88.438/1983;

e Resolugdes do Sistema CFBio/CRBios que regulamentam a validade e os
procedimentos para a renovacao de registros secundarios de pessoas fisicas.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias biolégicas deve cumprir os seguintes
requisitos:

e Manter o registro principal ativo e em situacdo de regularidade no Conselho
Regional de origem;
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e Apresentar o requerimento de renovagdo de registro secundario devidamente
preenchido;

e Fornecer certiddo de regularidade atualizada (financeira e ética) emitida pelo
Conselho Regional de origem;

e Estar em dia com as obriga¢Ges da anuidade secundaria perante o CRBio-07.

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas registrados em outros
Conselhos Regionais que ja possuem registro secundario no CRBio-07 e necessitam
estender o periodo de atuagdo profissional no estado do Parana.

Etapas de Processamento:

1. Solicitagdo de Renovagao: O interessado acessa o portal de autoatendimento do
CRBio-07 antes do vencimento do registro secundario vigente.

2. Atualizacdo Documental: Upload da certiddo de regularidade atualizada do
Conselho de origem e do formulario de renovacao.

3. Andlise e Conferéncia: Verificacdo pela Secretaria da permanéncia das condicOes
gue justificaram o registro secundadrio e da regularidade no Regional de origem.

4. Deferimento: Apds anadlise técnica e confirmacdo do pagamento das taxas (se
aplicavel) de renovacdo, o processo é deferido.

5. Atualizagao Cadastral: O sistema é atualizado com a nova data de validade do
registro secundario, assegurando a continuidade plena das atividades no Parana.

Prazo Maximo: Até 15 dias Uteis, contados a partir da entrega da documentacdo completa
e confirmacdo do pagamento dos encargos.

Forma de Presta¢dao: Atendimento realizado prioritariamente de forma digital via sistema
de autoatendimento institucional.

Locais de Prestacgao:
e Virtual: Sitio eletronico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento.
e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor de Registro e Plenario do CRBio-07.

5.10. REATIVAGAO DE REGISTRO (PESSOA FISICA)

Descrigao do Servigco: Consiste no procedimento administrativo para que o profissional das
ciéncias bioldgicas retome o exercicio de suas atividades profissionais apds um periodo de
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interrupgdo. Este servico é destinado aqueles que tiveram seu registro cancelado ou
licenciado e desejam restabelecer sua habilitacdo legal para atuar na jurisdicdo do CRBio-
07, permitindo novamente a emissao de Anotacées de Responsabilidade Técnica (ART) e o
pleno gozo de seus direitos profissionais.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n?6.684/1979 e Decreto Federal n? 88.438/1983;

e Resolugdes do Sistema CFBio/CRBios que regulamentam a reativacdo de registros
de pessoas fisicas e os critérios para o retorno a atividade profissional.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias biolégicas deve cumprir os seguintes
requisitos:

e Preencher o formuldrio de requerimento de reativacdo de registro;

e Apresentar documentos de identificacdo atualizados, caso tenha ocorrido alteracao
durante o periodo de interrup¢ao;

e Estar apto aorecolhimento das taxas de reativacdo (quando aplicavel) e da anuidade
proporcional ao exercicio vigente;

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas que possuiram registro no
CRBio-07 e que, apds cancelamento ou licenciamento voluntario, pretendem retornar ao
mercado de trabalho ou ao exercicio de fun¢des que exijam a habilitagdo técnica.

Etapas de Processamento:

1. Solicitagdo de Reativagdo: O interessado acessa o portal de autoatendimento
institucional para iniciar o processo de reativagao.

2. Atualizacdo Cadastral: Conferéncia e atualizacdo de dados de contato, endereco e
formacdo académica complementar obtida no periodo de afastamento.

3. Anadlise e Deferimento: Verificagao pela Secretaria da inexisténcia de impedimentos
éticos ou administrativos para o restabelecimento do registro.

4. Recolhimento de Encargos: Emissdo e pagamento das taxas de reativacdo e da
anuidade proporcional conforme o més da solicitacdo.

5. Restabelecimento da Habilita¢do: Atualizacdo do status do registro no sistema para
"Ativo", permitindo ao profissional das ciéncias bioldgicas a imediata retomada de
suas prerrogativas legais.
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Prazo Maximo: Até 15 dias Uteis, contados a partir da entrega da documentacdao completa
e confirmacdo do pagamento dos encargos.

Forma de Presta¢dao: Atendimento realizado prioritariamente de forma digital via sistema
de autoatendimento.

Locais de Prestagao:
e Virtual: Sitio eletronico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento.
e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor de Registro, Fiscalizacdo e Plenario do CRBio-07.

5.11. ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA- ART

Descri¢do do Servigo: Consiste no registro dos servicos realizados pelo profissional das
ciéncias biolégicas, sendo o instrumento que define, para efeitos legais, os responsaveis
técnicos pela execugdo de atividades, projetos ou servicos nas areas de Meio Ambiente e
Biodiversidade, Saude, Biotecnologia e Producdo Industrial e Educa¢do. A ART garante os
direitos autorais do profissional, comprova a existéncia de contrato entre as partes e
compde o acervo técnico do profissional perante o Conselho.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n2 6.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

e Resolugdes do Sistema CFBio/CRBios que regulamentam a Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART) e o Acervo Técnico.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias biolégicas deve cumprir os seguintes
requisitos:

e Possuir registro ativo e em situacao de regularidade (financeira e ética) perante o
CRBio-07;

e Estar regularmente contratado por empresa registrada no Conselho ou atuar de
forma auténoma/liberal;

e Preencher o formuldrio eletronico de ART conforme a modalidade (Cargo e Fung¢do
ou Prestacdo de Servico).

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas registrados no CRBio-07 que
iniciam o desempenho de cargo, func¢do técnica ou a prestacao de servicos especificos em
sua jurisdigao.

Etapas de Processamento:
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1. Anotagao Digital: O interessado acessa o portal de autoatendimento institucional
para o preenchimento dos dados da atividade técnica.

2. Validacdo de Dados: Insercdo das informacGes sobre o contratante, local da
prestacdo, descricdo das atividades e periodos de execucdo.

3. Geragdo de Encargos: Emissdo da guia de recolhimento da taxa de ART, conforme
tabela de valores vigente quando aplicavel.

4. Assinatura e Guarda: Apds o pagamento e a efetivacdo no sistema, o profissional
das ciéncias bioldgicas e o contratante devem assinar o documento, mantendo uma
via em seu poder para fins de fiscalizac3do.

5. Baixa da ART: Ao concluir o servico ou encerrar o vinculo, o profissional devera
proceder a baixa da anotacdo via sistema para manter seu acervo atualizado.

Prazo Maximo: A ART protocolada pelos(as) profissionais das ciéncias bioldgicas sera
submetida a avaliagdo prévia da Fiscalizagdo do CRBio-07 e emitida em até 3 (trés) dias
Uteis, a contar da data de seu protocolo, excetuando-se os casos que exijam diligéncia pelo
setor de Fiscalizacdo.

Forma de Prestagdo: Atendimento exclusivamente digital por meio do sistema de
autoatendimento (24h).

Locais de Prestagao:
e Virtual: Sitio eletrénico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento.
Area Responsavel: Setor de Fiscalizagdo e Registro do CRBio-07.

5.12. SEGUNDA VIA DE DOCUMENTO (CARTEIRA DE IDENTIDADE
PROFISSIONAL)

Descri¢do do Servico: Consiste na emissdo de um novo exemplar da Carteira de Identidade
Profissional (CIP) para o profissional das ciéncias bioldgicas. Este servigo é destinado aos
casos de extravio, furto, roubo, danificacdo do documento original ou quando houver
necessidade de atualizacdo de dados biograficos e/ou de imagem (foto e assinatura) que
exijam a substituicdo do suporte fisico.

Embasamento Legal:

e Lei Federal n2 6.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;
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Resolugdes do Sistema CFBio/CRBios que regulamentam a expedicdo de
documentos de identidade profissional e a aplicacdo de taxas para emissdo de
segunda via.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias biolégicas deve cumprir os seguintes

requisitos:

Possuir registro ativo e em situagao de regularidade perante o CRBio-07;
Preencher o formuldrio de requerimento de segunda via;

Apresentar Boletim de Ocorréncia (em caso de furto ou roubo) ou devolver o
documento danificado (se houver);

Fornecer foto atualizada e comprovante de pagamento da taxa de emissao.

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas registrados no CRBio-07 que

necessitem da reposicdo de seu documento de identidade profissional.

Etapas de Processamento:

1.

Solicitagao Digital: O interessado acessa o portal de autoatendimento institucional
para selecionar a opg¢do de segunda via de documento.

Upload de Documentagdo: Envio do requerimento preenchido, foto atualizada e, se
aplicavel, do Boletim de Ocorréncia ou comprovante de alteracdo de dados.

Analise e Conferéncia: Verificacdo pela Secretaria da regularidade do registro e da
conformidade dos dados para a nova emissao.

Recolhimento de Taxa: Emissdao e pagamento da guia referente a taxa de expedicao
de segunda via.

Confeccdo e Entrega: Apds o processamento interno, o novo documento é
confeccionado e disponibilizado para retirada presencial ou envio via correios.

Prazo Maximo: Até 15 dias Uteis para o processamento administrativo, contados a partir da

validagdo da documentagdo e confirmagao do pagamento.

Forma de Prestagao: Atendimento realizado de forma hibrida: solicitagdo via sistema de

autoatendimento ou e-mail, com entrega fisica do documento.

Locais de Prestacgao:

Virtual: Sitio eletrénico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento.

Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.
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Area Responsavel: Setor de Registro do CRBio-07.

5.13. TITULO DE ESPECIALISTA (PESSOA FISICA)

Descrigdao do Servigo: Consiste no processo de andlise e reconhecimento formal da
qualificacdo técnico-cientifica do profissional das ciéncias bioldgicas em uma area
especifica de atuacdo. O registro do titulo de especialista no Conselho atesta que o
profissional possui conhecimentos aprofundados e experiéncia comprovada em
determinado campo da Biologia, valorizando o curriculo e conferindo maior distincdo
perante o mercado de trabalho e a sociedade.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n2 6.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

e ResolucgGes do Sistema CFBio/CRBios que estabelecem as normas para concessdo e
o rol de especialidades reconhecidas para o profissional das ciéncias bioldgicas.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias bioldgicas deve cumprir os requisitos
estabelecidos nas normas vigentes, que podem incluir:

e Possuir registro profissional ativo e em situacao de regularidade perante o CRBio-
07,

e Comprovacdo de conclusdo de curso de especializacdo (Pés-Graduagao Lato Sensu),
Mestrado ou Doutorado em instituicdo reconhecida pelo MEC; ou

e Comprovacao de tempo de exercicio profissional e producdo técnico-cientifica na
area da especialidade pretendida, conforme os critérios de pontuagao vigentes.

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas registrados no CRBio-07 que
desejam obter o reconhecimento oficial de sua especializagdo em dreas especificas das
Ciéncias Bioldgicas.

Etapas de Processamento:

1. Requerimento de Titulo: O interessado deve protocolar o pedido via sistema de
autoatendimento ou e-mail institucional, anexando o formulario especifico.

2. Envio de Comprovagdo: Upload dos diplomas, certificados, historico escolar e,
quando solicitado, do curriculo documentado (portfélio de atividades).

3. Andlise Técnica: O processo é encaminhado para a Comissdo de Orientacdo e
Fiscalizagdo do Exercicio Profissional (COFEP) para andlise do mérito académico e
profissional.
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4. Homologagao Plendria: Apds o parecer favoravel da comissdao, o processo é
submetido a aprovacdo do Plenario do Conselho.

5. Anotacdao e Certificagdo: Registro da especialidade nos assentamentos do
profissional e emissao do correspondente titulo ou certiddo de especialista.

Prazo Maximo: Até 30 dias Uteis para o processamento administrativo apds o parecer da
comissao competente.

Forma de Prestagao: Atendimento realizado de forma hibrida: solicitagdo via sistema de
autoatendimento ou e-mail, com processamento pelas comissdes técnicas.

Locais de Prestacgao:
e Virtual: Sitio eletronico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento.
e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Comiss3o de Orientacdo e Fiscalizagdo do Exercicio Profissional (COFEP),
Setor de Registro do CRBio-07 e Setor de Fiscalizacao.

5.14. HABILITACAO EM BIOLOGIA ESTETICA

Descri¢do do Servigo: Consiste no reconhecimento formal da competéncia do profissional
das ciéncias bioldgicas para atuar no segmento de saude estética. O procedimento autoriza
o profissional a realizar procedimentos estéticos especificos, desde que comprove a
formacdo académica e técnica exigida. A habilitacdo assegura que o profissional possui os
conhecimentos necessarios em anatomia, fisiologia e técnicas aplicadas, garantindo a
seguranca do atendimento e a observancia aos preceitos éticos da profissao.

Embasamento Legal:
e LeiFederal n?6.684/1979 e Decreto Federal n? 88.438/1983;

e Resolucgdes do Sistema CFBio/CRBios que dispdem sobre a atuacdo do profissional
das ciéncias bioldgicas na drea de estética e regulamentam os requisitos para a
concessao da habilitagdo.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias bioldgicas deve cumprir os seguintes
requisitos:

e Possuir registro profissional ativo e em situacdo de regularidade perante o CRBio-
07;
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Comprovar a conclusdo de curso de pds-graduacao /ato sensu em Saude Estética,
com carga horaria e conteudo programatico minimos definidos pelas normas
vigentes; ou

Comprovar a realizacdo de disciplinas especificas e estagio supervisionado na area
durante a graduacao, conforme critérios estabelecidos pelo Conselho.

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas registrados no CRBio-07 que

pretendem atuar no mercado de saude estética e necessitam da averbagao desta

competéncia em seus assentamentos profissionais.

Etapas de Processamento:

1. Solicitagdo de Habilitagdo: O interessado protocola o pedido via portal de

autoatendimento ou e-mail institucional.

Analise Académica: Envio de certificados, diplomas e histdricos escolares que
comprovem a formacao especifica na drea de estética.

Avaliagao Técnica: Andlise pela comissdao competente quanto a compatibilidade da
carga hordria e das disciplinas cursadas com as exigéncias normativas.

Homologagao: Aprovagao do pedido pela diretoria ou plendria do Conselho apds
parecer técnico favoravel.

Averbacao e Certificagdo: Registro da habilitacdo no prontudrio do profissional das
ciéncias bioldgicas e emissao de certiddo comprobatdria de habilitacdo em estética.

Prazo Maximo: Até 30 dias, contados a partir da validagdo da documentacao completa e

parecer da comissao técnica.

Forma de Prestagao: Atendimento realizado de forma hibrida: solicitagdo via sistema de

autoatendimento ou e-mail, com processamento administrativo interno.

Locais de Prestagao:

Virtual: Sitio eletrénico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento.

Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor de Registro, Setor de Fiscalizagdo e Comissdo de Orientagdo e

Fiscalizacdo do Exercicio Profissional (COFEP).
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5.15. REGISTRO PELO TERMO DE RECIPROCIDADE
(BRASIL/PORTUGAL)

Descri¢do do Servigo: Consiste no procedimento de registro profissional facilitado para o
profissional das ciéncias biolégicas que deseja atuar em Portugal (via Ordem dos Biélogos
de Portugal - OBP) ou para o profissional portugués que pretende atuar no Brasil. O servico
baseia-se em um acordo de cooperacdo internacional que simplifica o reconhecimento de
competéncias e permite o exercicio profissional legal em ambos os paises, condicionado a
manutencdo da regularidade no conselho de origem.

Embasamento Legal:
e LeiFederal n?6.684/1979 e Decreto Federal n? 88.438/1983;

e Termo de Reciprocidade firmado entre o CFBio e a Ordem dos Bidlogos de Portugal
(OBP);

e Resolucdes do Sistema CFBio/CRBios que regulamentam o fluxo administrativo, os
requisitos documentais e as condi¢des de isen¢do de anuidade para profissionais
em reciprocidade.

Requisitos para Acesso: Para o profissional das ciéncias bioldgicas brasileiro que deseja
atuar em Portugal:

e Estar regularmente inscrito e em dia com as obriga¢des administrativas, financeiras
e éticas perante o CRBio-07;

e Solicitar a Certiddo de Reciprocidade, apresentando Certiddo de Acervo Técnico
(CAT), histérico escolar e diplomas de graduacdo e pdés-graduacdo (se houver);

e Providenciar o apostilamento de Haia em toda a documentacdo brasileira para
apresentag¢ao na OBP.

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas registrados no CRBio-07 que
pretendem exercer a profissdo em territério portugués, bem como bidlogos portugueses
regularmente inscritos na OBP que buscam registro para atuar no estado do Parana.

Etapas de Processamento:

1. Solicitagdo de Certiddo (No CRBio-07): O profissional brasileiro requer ao Conselho
Regional a emissao da documentagdo que comprove sua capacidade técnico-
profissional.
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2. Anadlise e Parecer Técnico: A Comissao de Orientacdo e Fiscalizacdo do Exercicio
Profissional (COFEP) analisa o curriculo e emite parecer delimitando as areas de
atuacdo autorizadas.

3. Homologac¢do e Remessa ao CFBio: Apds aprovacao pelo Plenario do CRBio-07, o
processo é enviado ao Conselho Federal para ratificacdo e emissao da Certiddo de
Reciprocidade internacional.

4. Registro no Pais de Destino: O profissional encaminha a Certid3o (apostilada) e os
demais documentos académicos para a Ordem dos Bidlogos de Portugal para a
efetivacdo do registro.

5. Isenc¢do de Anuidade: Uma vez registrado em Portugal, o profissional das ciéncias
biolégicas pode solicitar ao CRBio-07 a isengdo da anuidade brasileira enquanto
mantiver o registro ativo e regular no exterior, conforme as normas vigentes.

Prazo Maximo: Até 30 dias Uteis para a etapa inicial de analise e encaminhamento pelo
CRBio-07 ao CFBio (prazos subsequentes dependem das instancias federais e
internacionais).

Forma de Prestagao: Atendimento realizado de forma hibrida: solicitagao digital via sistema
ou e-mail institucional, com tramitagdo administrativa entre o Conselho Regional e o
Federal.

Locais de Prestacao:

e Virtual: Orientacbes e formuldrios nos sitios eletronicos cfbio.gov.br e
crbio07.gov.br.

e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR para a instrucdo processual inicial.

Area Responsavel: Setor de Registro, COFEP e Plenério do CRBio-07, em conjunto com o
Conselho Federal de Biologia (CFBio).

5.16. CONCESSAO DE DESCONTO NA ANUIDADE (PESSOA FiSICA)

Descri¢do do Servigo: Consiste na aplicacdo de descontos sobre o valor da anuidade integral
para o profissional das ciéncias bioldgicas que se enquadre em situacdes especificas
previstas nas normas do Sistema CFBio/CRBios. O beneficio visa incentivar a formacdo
continuada, apoiar profissionais em inicio de carreira ou em situagdes de vulnerabilidade,
bem como bonificar o pagamento antecipado.

Embasamento Legal:

e Lei Federal n?6.684/1979 e Decreto Federal n? 88.438/1983;
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Resolugdes do Sistema CFBio/CRBios que estabelecem os valores de anuidades e os
critérios para concessdo de descontos e isenc¢ées.

Requisitos para Acesso: O profissional das ciéncias bioldgicas deve estar em situacdo de

regularidade com o Conselho e atender aos critérios de uma das modalidades abaixo:

Estudantes de Pés-Graduagdo: Desconto de 80% para matriculados em cursos de
Mestrado ou Doutorado (stricto sensu).

Profissionais com Idade Avangada: Desconto progressivo ou isencdo baseada no
tempo de contribuicdo e idade (conforme norma vigente).

Doengas Graves: Apresentacdo de laudo médico atualizado que comprove o
diagndstico de enfermidades previstas em lei ou nas normas especificas do
Conselho para fins de isencdo ou desconto.

Professores da Educagdo Basica: Concessdo de 50% de desconto para o profissional
das ciéncias bioldgicas que atue exclusivamente na educacdo bdsica (ensino infantil,
fundamental e médio). E necessdria a comprovacdo de vinculo empregaticio atual e
declaracdo de que ndo exerce outras atividades remuneradas fora do magistério na
educacado bdsica.

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas registrados no CRBio-07 que

buscam a redugao do 6nus financeiro da anuidade através dos beneficios regulamentares.

Etapas de Processamento:

1.

Protocolo do Pedido: O interessado deve solicitar o desconto via sistema de
autoatendimento ou e-mail, anexando a documentacao comprobatoria.

Analise Documental: Verificacdo pela Secretaria da validade dos documentos e do
enquadramento nas normas de desconto.

Atualizacdo de Débito: Caso aprovado, o sistema gera o boleto com o valor
atualizado e o desconto aplicado.

Pagamento: O profissional realiza a quitacdo do encargo dentro do prazo estipulado
para manter a validade do beneficio.

Prazo Maximo: O servico deve ser requerido e processado entre 12 de janeiro e 20 de

marc¢o de cada exercicio financeiro. O processamento interno pode-se estender até o

ultimo dia do prazo para apresentacdo dos documentos necessarios.

Forma de Prestagao: Atendimento prioritariamente digital via sistema de autoatendimento

ou e-mail institucional.
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Locais de Prestagao
e Virtual: Sitio eletronico oficial (crbio07.gov.br).
e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor Operacional e Financeiro do CRBio-07.

5.17. TERMO DE RESPONSABILIDADE TECNICA- TRT (PESSOA
JURIDICA)

Descricdo do Servigo: Consiste no ato administrativo que formaliza a indicacdo do
profissional das ciéncias bioldgicas como responsdvel técnico pelas atividades de uma
empresa perante o Conselho. O TRT é o documento que vincula a responsabilidade ética e
técnica do profissional as operacdes da Pessoa Juridica nas areas de Meio Ambiente e
Biodiversidade, Saude, Biotecnologia e Producdo Industrial e Educacdo, assegurando que
as atividades bioldgicas da organizacao sejam supervisionadas por profissional habilitado.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n26.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

e Resolugdes do Sistema CFBio/CRBios que dispdem sobre a concessdo de Termo de
Responsabilidade Técnica a Pessoas Juridicas.

Requisitos para Acesso: Para a solicitacdo do TRT, a organizacdo e o profissional devem
atender aos seguintes requisitos:

e A Pessoa Juridica deve estar devidamente registrada ou em processo de registro no
CRBio-07;

e O profissional das ciéncias bioldgicas indicado deve possuir registro ativo e estar em
dia com suas obrigacdes financeiras e éticas;

e Apresentacdo do contrato de trabalho, ato de nomeacgdo ou contrato de prestacao
de servico que comprove o vinculo entre o profissional e a empresa;

e Compatibilidade entre a carga horaria do profissional e a complexidade das
atividades desenvolvidas pela empresa.

Publico-Alvo (Usudrio): OrganizacOes e empresas registradas no CRBio-07 que necessitam
designar ou substituir o profissional responsavel por suas atividades técnicas.

Etapas de Processamento:
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1. Requerimento de TRT: A empresa ou o profissional acessa o sistema de
autoatendimento para protocolar o pedido de assuncdo de responsabilidade
técnica.

2. Upload de Documentagdo: Envio digital dos documentos que comprovam o vinculo
e a carga horaria dedicada a fungao.

3. Analise Técnica: Verificagao pela Secretaria e pelo Setor de Fiscalizagao sobre a
adequacdo do profissional para a drea de atua¢do da empresa.

4. Andlise e Parecer pela COFEP: O processo é encaminhado a Comissdo de Orientacao
e Fiscalizacdo do Exercicio Profissional (COFEP) para analise técnica da
compatibilidade entre a formacdo do profissional das ciéncias bioldgicas e as
atividades desenvolvidas pela pessoa juridica.

5. Homologagao e Taxas: Apds analise favordvel e confirmagdo do pagamento das
taxas de emissao (quando aplicavel), o termo é homologado.

6. Emissao do Documento: Disponibilizacdo do Termo de Responsabilidade Técnica
atualizado via portal de autoatendimento.

Prazo Maximo: Até 30 dias Uteis, contados a partir da valida¢cdo da documentacdo completa
e regularidade das partes.

Forma de Prestacdo: Atendimento prioritariamente digital por meio do sistema de
autoatendimento.

Locais de Prestacgao:

e Virtual: Sitio eletrénico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento para
Pessoa Juridica.

Area Responsavel: Setor de Registro, Setor de Fiscalizacdo e Comissdo de Orientacdo e
Fiscalizacdo do Exercicio Profissional (COFEP).

5.18. RENOVACAO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE TECNICA- TRT
(PESSOA JURIDICA)

Descricdo do Servigo: Consiste na renovacdo periddica da validade do Termo de
Responsabilidade Técnica da Pessoa Juridica. Este procedimento é indispensavel para
confirmar a continuidade do vinculo do profissional das ciéncias bioldgicas como
responsavel técnico pela organizacdo, assegurando que a empresa permanece sob
supervisdo técnica habilitada e regular perante o Conselho para o exercicio de suas
atividades.
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Embasamento Legal:
e LeiFederal n?6.684/1979 e Decreto Federal n? 88.438/1983;

e Resolugdes do Sistema CFBio/CRBios que regulamentam a renovagado do registro de
Pessoas Juridicas e de seus respectivos Termos de Responsabilidade Técnica.

Requisitos para Acesso: Para a renovacao do TRT, a organizacdo deve atender aos seguintes
requisitos:

e Manutencdo do registro da Pessoa Juridica em situacdo de regularidade perante o
CRBio-07;

e Permanéncia do profissional das ciéncias bioldgicas indicado no TRT anterior ou
indicagdao de novo responsavel, caso tenha havido substituigdo;

e Regularidade financeira e ética, tanto da empresa quanto do profissional
responsavel;

e Comprovacao de manutencao de vinculo (contratual, funcional ou societario) entre
as partes.

Publico-Alvo (Usuario): Empresas e organizacoes registradas no CRBio-07 que necessitam
validar a continuidade da sua responsabilidade técnica para o novo periodo de vigéncia.

Etapas de Processamento:

1. Solicitagdo de Renovacao: A empresa acessa o sistema de autoatendimento para
Pessoa Juridica e protocola o pedido de renovacdo do TRT.

2. Atualizacdo de Dados: Conferéncia de informacbes cadastrais e upload de
documentos caso tenha ocorrido alteracdo no vinculo ou na carga horaria do
responsavel.

3. Emissdao do Termo Renovado: Disponibilizacdo do TRT com nova data de validade
via portal de autoatendimento.

Prazo Maximo: O periodo para apresentacao da documentacgao e protocolo do pedido de
renovagdo ocorre entre 12 de janeiro e 20 de margo de cada exercicio financeiro. O prazo
para a conclusdo do atendimento e emissdo do termo renovado é até o dia 30 de margo de
cada ano.

Forma de Prestagao: Atendimento realizado prioritariamente de forma digital via sistema
de autoatendimento/E-mail institucional.

Locais de Prestacgao:
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e Virtual: Sitio eletrénico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento para
Pessoa Juridica.

Area Responsavel: Setor de Fiscalizacdo e Setor de Registro do CRBio-07.

5.19. CANCELAMENTO DE REGISTRO (PESSOA JURIDICA)

Descri¢ao do Servigo: Consiste no procedimento administrativo para encerrar o registro da
Pessoa Juridica junto ao Conselho. Este servico é destinado a organiza¢des que encerraram
suas atividades, alteraram seu objeto social para areas fora da competéncia da biologia ou
que, por razdes legais e administrativas, ndo necessitem mais manter a inscricdo ativa no
CRBio-07. O cancelamento interrompe a geracdo de novas anuidades e obrigacOes
acessorias, como a manutencao de responsabilidade técnica.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n2 6.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

e Resolucbes do Sistema CFBio/CRBios que disciplinam o registro, a baixa e o
cancelamento de inscricdo de Pessoas Juridicas.

Requisitos para Acesso: Para solicitar o cancelamento, a organizacdo deve cumprir os
seguintes requisitos:

e Apresentar o requerimento de cancelamento devidamente assinado pelo
representante legal;

e Fornecer comprovante de distrato social (registrado na respectiva Junta Comercial
ou Cartério), ou alteragdo contratual que retire as atividades bioldgicas do objeto
social, ou comprovante de baixa no CNPJ;

e Protocolar a baixa do Termo de Responsabilidade Técnica (TRT) do profissional das
ciéncias bioldgicas vinculado.

Publico-Alvo (Usuario): Empresas e organizacOes registradas no CRBio-07 que desejam
encerrar formalmente seu vinculo com o Conselho por cessacdo de atividades ou mudanca
de finalidade.

Etapas de Processamento:

1. Protocolo de Pedido: A empresa acessa o portal de autoatendimento institucional
e anexa o requerimento e as provas documentais do encerramento ou alteragao.

2. Analise Documental: Verificagao da conformidade das provas apresentadas quanto
ao encerramento das atividades profissionais. O processo é submetido ao setor de
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Fiscalizagdo para verificar se a organizagao realmente deixou de exercer atividades
gue exijam registro e se ndo ha fiscalizagdes em aberto.

3. Conferéncia Financeira: Verificacdo pelo Setor Operacional e Financeiro quanto a
existéncia de pendéncias ou se a anuidade do ano vigente deve ser cobrada
proporcionalmente.

4. Homologagao Plenaria: Submissdao do processo ao Plendrio do Conselho para
decisdo formal sobre o cancelamento.

5. Confirmagao do Cancelamento: O status da empresa é alterado para "Cancelado"
no sistema, e a certiddo correspondente é emitida.

Prazo Maximo: Até 30 dias Uteis, contados a partir da valida¢do da documentac¢do completa
e emissao do parecer da COFEP.

Forma de Prestagdo: Atendimento realizado de forma digital via sistema de
autoatendimento ou e-mail institucional.

Locais de Prestacgao:

e Virtual: Sitio eletrénico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento para
Pessoa Juridica.

e Presencial: Sede administrativa em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor de Fiscalizacdo e Setor de Registro do CRBio-07.

5.20. SELO DE RECONHECIMENTO DE ATIVIDADE PROFISSIONAL
(PESSOA JURIDICA)

Descrigdo do Servigo: Consiste na concessdo de um selo de distin¢cdo as Pessoas Juridicas
que, além de estarem em situacdo de regularidade, demonstram o cumprimento de
requisitos técnicos e éticos superiores no exercicio das atividades nas areas de Biologia. O
selo funciona como um certificado de conformidade e exceléncia, validando perante a
sociedade e o mercado que a organizagdo adota boas praticas e possui responsabilidade
técnica efetiva sob a supervisdo de profissional das ciéncias bioldgicas.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n26.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

e Resolucdo CFBio n? 738, de 09 de maio de 2025, que institui o Selo de
Reconhecimento de Atividade Profissional para Pessoas Juridicas.
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Requisitos para Acesso: Para a outorga do Selo, a Pessoa Juridica deve cumprir

rigorosamente os seguintes critérios:

Possuir registro ativo e estar em situacdo de plena regularidade administrativa e
financeira perante o CRBio-07;

Manter o Termo de Responsabilidade Técnica (TRT) atualizado e homologado, com
profissional das ciéncias bioldgicas em situagdo regular;

Ndo possuir condenagdes em processos ético-disciplinares ou administrativos
transitados em julgado nos ultimos 5 (cinco) anos;

Cumprir as exigéncias de carga horaria e presenca efetiva do responsavel técnico,
conforme estabelecido nas normas de fiscalizacdo.

Publico-Alvo (Usudrio): Empresas, drgaos publicos e demais organizacdes registradas no

CRBio-07 que atuam nas areas das Ciéncias Bioldgicas.

Etapas de Processamento:

1.

Inscricdo Anual: A Pessoa Juridica deve realizar a inscricdo exclusivamente no
periodo de 12 a 30 de abril de cada ano, via sistema de autoatendimento ou canal
oficial.

Verificagdo de Admissibilidade: Conferéncia inicial da regularidade cadastral e
financeira da organizacao.

Analise pela Comissdo de Avaliagdao: O processo é submetido a Comissdo de
Avaliacdo das Solicitacdes de Selo de Reconhecimento, responsavel por analisar
tecnicamente a documentacdo e pontuar a empresa conforme as categorias
previstas.

Homologagdo: O resultado da avaliacdo é encaminhado para homologacdo pela
Diretoria e Plendrio do Conselho.

Divulgacao e Entrega: Os resultados sdo divulgados até o ultimo dia util de junho
do mesmo ano, com a posterior emissao do selo correspondente a categoria
alcangada.

Prazo Maximo: As inscricdes ocorrem de 12 a 30 de abril, e 0 processo de anadlise e

divulgacdo dos resultados é concluido até o tltimo dia util de junho de cada exercicio.

Forma de Presta¢dao: Atendimento realizado prioritariamente de forma digital via sistema

de autoatendimento e/ou e-mail institucional.

Locais de Prestacao:
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e Virtual: Sitio eletrénico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento para
Pessoa Juridica.

Area Responsavel: Comissdo de Avaliacdo das Solicitagdes de Selo de Reconhecimento e
Setor de Fiscalizacdo do CRBio-07.

5.21. ALTERACAO E ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS (PESSOA
FISICA E JURIDICA)

Descricdo do Servigo: Consiste na atualizacdo dos dados cadastrais, profissionais ou
societdrios junto ao Conselho. Este servico assegura a fidedignidade das informacgdes
custodiadas pela autarquia, abrangendo desde alteracdes de nome, enderecos e contatos,
até a inclusdo de novas habilitacdes académicas (para profissionais) ou mudancas no objeto
social, capital e quadro societario (para empresas). A manutencdo da base cadastral
atualizada é um dever dos jurisdicionados, essencial para a validade dos atos
administrativos e a eficacia da comunicagdo institucional.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n26.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

e Resolugdes do Sistema CFBio/CRBios que regulamentam a manutengdo de
cadastros, a expedicdo de documentos e o registro de Pessoas Fisica e Juridicas.

Requisitos para Acesso: O requerente deve apresentar os documentos comprobatorios
conforme a natureza da alterac3o:

e Para Pessoa Fisica: CertidGes de registro civil, novos diplomas ou certificados de
especializacdo, comprovantes de residéncia e documentos de identidade oficial.

e Para Pessoa Juridica: Aditivos contratuais registrados em 06rgdaos competentes
(Junta Comercial ou Cartdério), comprovantes de inscricdo cadastral (CNPJ)
atualizados e documentos relativos a nova composicdo da diretoria ou
responsabilidade técnica.

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas e Pessoas Juridicas registrados
no CRBio-07 que necessitem retificar ou atualizar suas informagdes perante a autarquia.

Etapas de Processamento:

1. Requerimento Digital: Acesso ao portal de autoatendimento para sele¢do da
modalidade de alteracdo cadastral correspondente.

2. Envio de Comprovagao: Upload eletronico da documentagdo que fundamenta o
pedido de atualizagdo.
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3. Anadlise e Conferéncia: Verificacdo pela Secretaria da conformidade dos arquivos
enviados com as normas vigentes do Sistema CFBio/CRBios.

4. Averbacdo: Atualizacdo dos dados no sistema eletronico de cadastro do Conselho
apos validacdo técnica.

5. Emissdo de Novos Documentos (se aplicavel): Expedicdo de nova Carteira de
Identidade Profissional (CIP) ou Certiddes/Termos atualizados para empresas,
mediante o recolhimento das taxas previstas.

Prazo Maximo: Até 15 dias Uteis, contados a partir da valida¢cdo da documentacdo completa
e, quando necessario, da confirmacdo do pagamento dos encargos correspondentes.

Forma de Prestagdo: Atendimento prioritariamente digital por meio do sistema de
autoatendimento.

Locais de Prestagao:
e Virtual: Sitio eletronico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento.
e Presencial: Sede do CRBio-07 em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor de Registro e Secretaria do CRBio-07.

5.22. NEGOCIACAO E PARCELAMENTO DE DEBITOS (PESSOA FISICA E
JURIDICA)

Descri¢do do Servigo: Consiste no procedimento administrativo que permite ao profissional
ou a empresa regularizar pendéncias financeiras (anuidades, taxas ou multas) vencidas e
ndo pagas. A negociagdo visa evitar ou suspender medidas de cobranga como a inscrigao
em Divida Ativa, o protesto extrajudicial e o ajuizamento de execugao fiscal.

Embasamento Legal:
e Lei Federal n26.684/1979 e Lei Federal n® 12.514/2011;

e Manual de Procedimentos para Cobranga, Controle e Inscrigdo em Divida Ativa do
Sistema CFBio/CRBios.

Requisitos para Acesso:
Para formalizar a negociacdo, o interessado deve:
e Reconhecer o débito apurado pela Tesouraria;

e Firmar um termo de confissdo irretratavel e irrevogdvel da divida e de seus
acréscimos legais (juros, multa e atualizagdo monetaria);
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e Estar ciente de que a falta de pagamento de 3 (trés) parcelas, consecutivas ou nao,
implicara a rescisdo imediata do acordo.

Publico-Alvo (Usuario): Profissionais das ciéncias bioldgicas e Pessoas Juridicas que
possuam débitos pendentes junto ao CRBio-07.

Etapas de Processamento:

1. Levantamento de Débitos: O Setor Operacional e Financeiro realiza a apuracdo de
todos os valores devidos, incluindo encargos.

2. Proposta de Acordo: O interessado solicita o parcelamento via autoatendimento ou
e-mail, definindo o nimero de parcelas dentro dos limites permitidos.

3. Assinatura do Termo: Formalizacdo do acordo mediante assinatura do documento
de confissao de divida.

4. Pagamento da Primeira Parcela: A efetivacdo da negociacdo e a suspensdo de
processos administrativos ou judiciais ocorrem apds o pagamento da primeira
quota.

5. Emissao de Certidoes: Durante o cumprimento do parcelamento, o jurisdicionado
tem direito a certidao positiva com efeitos de negativa.

Prazo Maximo: Até 5 dias Uteis para a elaboracao e envio da proposta de negociacao apds
a solicitacdo do interessado.

Forma de Prestagao: Atendimento prioritariamente digital via sistema de autoatendimento
ou e-mail do Setor Operacional e Financeiro.

Locais de Prestagao:
e Virtual: Sitio eletronico oficial (crbio07.gov.br) no menu de autoatendimento.
e Presencial: Sede administrativa em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Setor Operacional e Financeiro do CRBio-07

5.23. ATENDIMENTO INSTITUCIONAL E ORIENTACAO TECNICA

Descricdo do Servigo: Consiste no acolhimento, orientacdo e encaminhamento de
demandas apresentadas por profissionais das ciéncias bioldgicas, instituigdes, drgaos
publicos, entidades privadas e sociedade em geral. O servico visa sanar duvidas técnicas e
administrativas, garantindo o correto entendimento das normas que regem a profissdo no
ambito da 72 Regido.

Embasamento Legal:
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Lei Federal n2 6.684/1979 e Decreto Federal n? 88.438/1983;
Lei n212.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo — LAI);
Regimento Interno e normativas do Sistema CFBio/CRBios.

Resolugdes do Sistema CFBio/CRBios.

Requisitos para Acesso: Para acessar o atendimento, o usudrio devera:

Realizar contato por meio dos canais oficiais de comunicagao do CRBio-07;

Identificar-se formalmente quando a natureza da demanda exigir;

Apresentar informacgdes claras e objetivas sobre sua duvida ou solicitagao.

Publico-Alvo (Usuario):

Profissionais das ciéncias bioldgicas registrados ou em processo de registro;
Estudantes de graduacdo em Ciéncias Bioldgicas e instituicdes de ensino;
Empresas (Pessoas Juridicas) e érgaos publicos;

Sociedade em geral.

Etapas de Processamento

1.

N

4.

5.

Recebimento e Triagem: Acolhimento da demanda e identificacdo da natureza da
duvida ou solicitagao.

Orientagdao Técnica: Prestacdo de esclarecimentos sobre as areas de atuagao do
profissional das ciéncias bioldgicas (Meio Ambiente e Biodiversidade, Saude,
Biotecnologia e Producdo Industrial e Educacdo).

Suporte Normativo: Orientacdo quanto a aplicacdo das Resolucdes do Sistema
CFBio/CRBios e duvidas gerais de profissionais registrados.

Analise de Demandas Complexas: Encaminhamento aos setores competentes ou a
assessoria juridica para emissao de parecer, se necessario.

Conclusao: Retorno oficial ao usudrio com as orientagdes ou solugao da demanda.

Prazo Maximo: O prazo maximo para resposta é de até 20 dias, podendo ser prorrogado

mediante justificativa e comunicagdo prévia ao solicitante.

Forma de Prestacdo: Atendimento prioritariamente digital por meio do sistema de

autoatendimento e/ou email institucional, suporte via telefones oficiais do CRBio-07,

atendimento direto na sede administrativa;
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Locais de Prestacgao:

e Virtual: Sitio eletronico oficial (crbio07.gov.br) nos mais diversos menus, formulario
de contato do site e/ou e-mail institucional.

e Presencial: Sede administrativa em Curitiba/PR.

Area Responsavel: Todos os setores do CRBio-07 dependendo do tema demandado.

5.24. PORTAL DA TRANSPARENCIA

Descrigao do Servigo: O Portal da Transparéncia do CRBio-07 consiste na disponibilizagao
de informacgdes institucionais, administrativas, financeiras e normativas de forma clara,
acessivel e atualizada. O servico garante ao cidaddo o acesso aos dados publicos da
autarquia, promovendo o controle social e a transparéncia ativa sobre a gestao dos recursos
e atos administrativos no ambito do Parana. O portal inclui:

e Consulta a informacdes sobre receitas e despesas;

e Acesso a contratos, convénios, licitagdes e processos de compras;

e Divulgacdo de relatdrios de gestao, balancos e prestacdes de contas;

e Publicacdo de atos normativos, resolucdes, portarias e editais do CRBio-07;

e Consulta a dados sobre a estrutura organizacional e quadro funcional;

e Disponibilizagdo de informagdes sobre programas, projetos e a¢cdes do Conselho.
Embasamento Legal: O servico é fundamentado em:

e LeiFederal n212.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao (LAI);

e Lei Federal n213.460/2017 — Lei de Defesa do Usuario de Servicos Publicos;

e Lei Complementar n2 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

e Lei Federal n2 6.684/1979 e Decreto Federal n2 88.438/1983;

e Normativas internas do Sistema CFBio/CRBios sobre transparéncia e publicidade;

e Diretrizes da Controladoria-Geral da Unido (CGU) e do Tribunal de Contas da Unido
(TCU).

Requisitos para Acesso: Para acessar o Portal da Transparéncia, o usuario devera:
e Possuir acesso a rede mundial de computadores (internet);

e Utilizar navegador compativel com a plataforma institucional;
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e Nao é exigida identificagdao prévia ou cadastro para consultas publicas, ressalvados
os pedidos de informacdo especificos via sistema Fala.BR.

Publico-Alvo (Usuario):
e Profissionais das ciéncias bioldgicas e estudantes;
o Orgdos de controle, fiscalizagdo e pesquisadores;
e Instituicdes de ensino e empresas;
e Sociedade em geral.
Etapas de Processamento:
1. Acesso ao Portal: Ingresso via sitio eletrénico oficial do CRBio-07;

2. Navegagao: Selecdo da categoria ou tematica de interesse (Finangas, LicitagGes,
Legislacdo, etc.);

3. Consulta: Visualizacdo direta das informacdes e relatérios disponiveis;

4. Extracdo de Dados: Download de documentos e planilhas em formatos abertos,
guando disponivel;

5. Solicitagdo Complementar: Caso a informacdo ndo esteja disponivel para consulta
direta, o usudrio podera formalizar o pedido via Servico de Informacdo ao Cidadao
(SIC).

Prazo Maximo: As informagdes publicadas no Portal da Transparéncia sao de acesso
imediato. Para solicitacdoes formais via LAl/Fala.BR, o prazo de resposta é de até 20 (vinte)
dias, prorrogaveis por mais 10 (dez) dias mediante justificativa.

Forma de Prestacgao:
o Digital: Disponibilizacdo continua de dados no Portal da Transparéncia;
e Eletronica: Atendimento a pedidos de informacdo via sistema Fala.BR.
Locais de Prestagao:

e Virtual: Sitio eletronico oficial (crbio07.gov.br) no menu "Transparéncia", disponivel
24 horas por dia.

Area Responsavel: Secretaria Administrativa e Setor Operacional e Financeiro do CRBio-07.
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5.25. OUVIDORIA E ACESSO A INFORMACAO — PLATAFORMA
FALA.BR

Descrigdo do Servigo: Consiste no canal oficial destinado ao recebimento, registro, analise

e encaminhamento de manifestacdes dos usuarios sobre os servicos prestados pelo CRBio-

07. A Ouvidoria atua como uma instancia de controle e participacdo social, permitindo que

o cidaddo colabore com o aprimoramento da gestdo publica e exerca seu direito de acesso

a informacdo. O servico abrange o recebimento de:

Reclamacgodes: Relatos de insatisfacdo com o servico prestado;
Denuncias: Comunicagao de irregularidades ou atos ilicitos;
Sugestoes: Propostas de melhoria nos processos do Conselho;
Elogios: Demonstracdo de satisfacdo pelo atendimento ou servico;
Solicitagdes: Pedidos de adocdo de providéncias especificas;

Pedidos de Acesso a Informacgdo (LAIl): Requerimentos fundamentados na Lei de
Acesso a Informacao.

Embasamento Legal: O servico é fundamentado em:

Lei Federal n2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo — LAI);

Lei Federal n2 13.460/2017 (Lei de Defesa dos Direitos do Usuario de Servigos
Publicos);

Decreto Federal n? 10.153/2019, que institui o Sistema Fala.BR;
Lei Federal n2 6.684/1979 e Decreto Federal n® 88.438/1983;

Diretrizes da Controladoria-Geral da Unido (CGU).

Requisitos para Acesso: Para utilizar a Plataforma Fala.BR, o usudrio devera:

Acessar o sistema Fala.BR por meio de link disponivel no site oficial do CRBio-07;
Preencher o formuldrio eletrénico com a descrigao clara e objetiva da manifestagao;

Informar dados minimos para identificacdo, conforme exigido para cada tipo de
manifestacdo (sendo possivel o anonimato em casos especificos de denuncia,
conforme legislacdo).

Publico-Alvo (Usuario):

Profissionais das ciéncias bioldgicas e estudantes;
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e Institui¢bes publicas, privadas e organiza¢des da sociedade civil;
e Sociedade em geral.
Etapas de Processamento:
1. Registro: Inclusdo da manifestagdo diretamente na plataforma Fala.BR;

2. Protocolo: Geracdao automatica do nimero de protocolo para acompanhamento;

w

Triagem: Analise preliminar pela gestdao da Ouvidoria do CRBio-07;

B

Tramitagdo: Encaminhamento ao setor competente ou assessoria para apuracao;
5. Resposta: Elaboracao do parecer ou resposta institucional;
6. Conclusdo: Retorno formal ao usuario exclusivamente através da plataforma.

Prazo Maximo: O prazo maximo para resposta é de até 30 (trinta) dias, podendo ser
prorrogado por igual periodo mediante justificativa fundamentada, conforme a legislagao
vigente para ouvidorias.

Forma de Prestacgao:

o Digital: Prestacdo realizada exclusivamente por meio da plataforma integrada
Fala.BR, com acompanhamento online pelo usudrio.

Locais de Prestacao:

e Virtual: No ambiente do Fala.BR (integrado ao portal crbio07.gov.br), disponivel 24
horas por dia.

Area Responsavel: Setor Operacional e Financeiro.
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CONCLUSAO

A elaboracdo desta Carta de Servicos ao Usudrio reafirma o compromisso do Conselho
Regional de Biologia da 72 Regido (CRBio-07) com a transparéncia publica e a eficiéncia
administrativa. Ao consolidar as informagdes sobre as atribui¢des institucionais e os fluxos
de atendimento, a autarquia busca ndo apenas cumprir as exigéncias da Lein? 13.460/2017,
mas, fundamentalmente, assegurar que os profissionais das Ciéncias Bioldgicas e a
sociedade paranaense disponham de um acesso facilitado a servigos de qualidade.

A modernizagdo dos processos, exemplificada pelo Portal de Autoatendimento "CRBio-07
24h" e pela integracdo com a plataforma Fala.BR, demonstra o empenho do Conselho em
acompanhar as evolucdes tecnoldgicas para melhor servir aos seus jurisdicionados. Este
documento é dinamico e sera objeto de revisdes periddicas para refletir o aprimoramento
continuo das rotinas administrativas e a integracdo de novas demandas sociais.

O CRBio-07 permanece a disposicdo para orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio
profissional no Estado do Parang, zelando para que o conhecimento das ciéncias bioldgicas
seja aplicado com rigor ético e responsabilidade técnica. Através do fortalecimento da
transparéncia e da eficiéncia administrativa, reafirmamos o nosso compromisso com a
valorizacdo dos profissionais das ciéncias bioldgicas e com a protecdo da sociedade,
contribuindo diretamente para o desenvolvimento sustentavel e a preservacdo da vida em
todas as suas formas.
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